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ENF 102 - TEMEL BiLGI TEKNOLOJILERI KULLANIMI Il - Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu - Saglik Bakim Hizmetleri B&limii
Genel Bilgiler

Dersin Amaci

Bilgisayarlarla ilgili temel yaziim ve donanim bilgilerini 6grenir, isletim sistemini kullanir, basit diizeyde kelime islem programi ve veri tabani programi kullanir,
Prezantasyon (sunu) hazirlayabilir, internet ve internetle ilgili kavramlari bilir.

Dersin icerigi

Kelime islemci programini kullanmak, Elektronik tablolama programini kullanmak, Sunu hazirlama programini kullanmak

Dersin Kitabi / Malzemesi / Onerilen Kaynaklar

Bilgisayar ve PRojeksiyon cihazi

Planlanan Ogrenme Etkinlikleri ve Ogretme Yéntemleri

Yaparak yasayarak 6grenme Soru-cevap teknigi Uygulama

Ders icin Onerilen Diger Hususlar

Haftalik dersleri takip etmek ve tekrarlamak

Dersi Veren Ogretim Elemani Yardimcilari

-Yok-

Dersin Verilisi

Yiiz Yiize Egitim

Dersi Veren Ogretim Elemanlar

Ogr. Gér. Fethullah Mustafa Akalp Ogr. Gér. Zeynep Soylu

Program Ciktisi

R SR

Hesap tablosu islemlerini yapabilir

. Gunluk hayatta kullanilan belge ve yazilari kelime islem programini kullanarak yazabilir ve diizenleyebilir.

Olusturulan belgeler tzerinde gerekli diizeltme ve bicimlendirme islemlerini yapabilir

tablo ve dokiimanlari ve yazdirma islemlerini yapabilir
Bilgisayar ortaminda sunum olusturabilir

Haftalik icerikler

Sira

1

Hazirhk
Bilgileri Laboratuvar Ogretim Metodlar
Onceki Anlatim Yéntemi,
Ders Soru-Cevap,
Videosunu Tartisma Yontemi,
izleyiniz Bireysel Calisma
Yontemi
Onceki Anlatim Yéntemi,
Ders Soru-Cevap,
Videosunu Tartisma Yontemi,
izleyiniz Bireysel Calisma
Yontemi
Onceki Anlatim Yéntemi,
Ders Soru-Cevap,
Videosunu Tartisma Yontemi,
izleyiniz Bireysel Calisma
Yontemi
Onceki Anlatim Yéntemi,
Ders Soru-Cevap,
Videosunu Tartisma Yontemi,
izleyiniz Bireysel Calisma
Yontemi
Onceki Anlatim Yéntemi,
Ders Soru-Cevap,
Videosunu Tartisma Yontemi,
izleyiniz Bireysel Calisma

Yontemi

Teorik

Farkli ofis programlari

Kelime islem programindaki temel konular ve
yazi tipleriyle, stillerle ve paragraflarla
calisma, bulma ve degistirme islemleri

Kelime islem programina sayfalar, tablolar,
cizimler, eklentiler, baglantilar, agiklamalar,ist
ve alt bilgi, metin ve simge ekleme

Kelime islem programi belge bicimlendirme
ve sayfa arka plani islemleri

Kelime islem programinda sayfa yapisi ve
yerlestirme islemleri

Uygulama

Farkli ofis programlari

Kelime islem programindaki temel konular ve
yazi tipleriyle, stillerle ve paragraflarla
calisma, bulma ve degistirme islemleri

Kelime islem programina sayfalar, tablolar,
cizimler, eklentiler, baglantilar, agiklamalar,tst
ve alt bilgi, metin ve simge ekleme

Kelime islem programi belge bicimlendirme
ve sayfa arka plani islemleri

Kelime islem programinda sayfa yapisi ve
yerlestirme islemleri



Sira

10

11

12

13

14

15

Hazirhik
Bilgileri

Onceki
Ders
Videosunu
izleyiniz

Onceki
Ders
Videosunu
izleyiniz

Onceki
Ders
Videosunu
izleyiniz

Onceki
Ders
Videosunu
izleyiniz

Onceki
Ders
Videosunu
izleyiniz

Onceki
Ders
Videosunu
izleyiniz

Onceki
Ders
Videosunu
izleyiniz

Onceki
Ders
Videosunu
izleyiniz

Onceki
Ders
Videosunu
izleyiniz

Anlatim Yontemi,
Soru-Cevap,
Tartisma Yontemi,
Bireysel Calisma
Yontemi

Anlatim Yontemi,
Soru-Cevap,
Tartisma Yontemi,
Bireysel Calisma
Yontemi

Anlatim Yontemi,
Soru-Cevap,
Tartisma Yontemi,
Bireysel Calisma
Yontemi

Anlatim Yontemi,
Soru-Cevap,
Tartisma Yontemi,
Bireysel Calisma
Yontemi

Anlatim Yontemi,
Soru-Cevap,
Tartisma Yontemi,
Bireysel Calisma
Yontemi

Anlatim Yontemi,
Soru-Cevap,
Tartisma Yontemi,
Bireysel Calisma
Yontemi

Anlatim Yontemi,
Soru-Cevap,
Tartisma Yontemi,
Bireysel Calisma
Yontemi

Anlatim Yontemi,
Soru-Cevap,
Tartisma Yontemi,
Bireysel Calisma
Yontemi

Anlatim Yontemi,
Soru-Cevap,
Tartisma Yontemi,
Bireysel Calisma
Yontemi

Laboratuvar Ogretim Metodlan Teorik

Kelime islem programinda igindekiler tablosu,
dipnotlar, alintilar ve kaynakga, resim yazilari,
dizin ve yazim denetleme islemleri

Sunum programindaki temel konular ve
bilgisayarda sunum yaparken dikkat edilecek
hususlar

Ara Sinav
Vize

Sunum programinda slayt, gecis ve
zamanlama islemleri

Sunum programinda animasyon ve asil slayt
islemleri

Sunum programinda slayt gosterisi ile ilgili
islemler

Tablolama programindaki temel konular ve
hizalama, sayi, stiller ve hiicrelerle calisma

Tablolama programinda &zet tablolar ve
grafiklerle calisma

Tablolama programinda formillerle calisma

Tablolama programinda disardan veri alma
ve donlstlrme, siralama ve filtre uygulama
ve tahmin islemleri, Tablolama programindaki
gelistirici menusu islemleri

Uygulama

Kelime islem programinda icindekiler tablosu,
dipnotlar, alintilar ve kaynakga, resim yazilari,
dizin ve yazim denetleme islemleri

Sunum programindaki temel konular ve
bilgisayarda sunum yaparken dikkat edilecek
hususlar

Sunum programinda slayt, gegis ve
zamanlama islemleri

Sunum programinda animasyon ve asil slayt
islemleri

Sunum programinda slayt gosterisi ile ilgili
islemler

Tablolama programindaki temel konular ve
hizalama, sayi, stiller ve hiicrelerle calisma

Tablolama programinda 6zet tablolar ve
grafiklerle calisma

Tablolama programinda formiillerle calisma

Tablolama programinda disardan veri alma ve
donustlirme, siralama ve filtre uygulama ve
tahmin islemleri, Tablolama programindaki
gelistirici mendsu islemleri



s Yukleri

Aktiviteler Sayisi Siiresi (saat)
Vize 1 1,00
Final 1 1,00
Derse Katihm 15 1,00
Uygulama / Pratik 15 1,00
Ders Oncesi Bireysel Calisma 15 1,00
Ders Sonrasi Bireysel Calisma 15 1,00
Uygulama / Pratik Sonrasi Bireysel Calisma 15 1,00
Ara Sinav Hazirhk 7 1,00
Final Sinavi Hazirlik 14 1,00
Diger 7 1,00
Teorik Ders Anlatim 15 1,00
Tartismali Ders 15 1,00
Gosterim 15 1,00

Degerlendirme

Aktiviteler Agirhgi (%)
Final 60,00
Vize 40,00



Saglik Bakim Hizmetleri Bslimii / YASLI BAKIMI X Ogrenme Ciktisi iliskisi
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Yasl bakimi ile ilgili temel bilimsel bilgiye ulasma, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine sahiptir.
Meslegi icin glincel gelismeleri ve uygulamalari takip eder, etkin sekilde kullanir.

Mesleki problemleri ve konulari bagimsiz olarak analitik ve elestirel bir yaklasimla degerlendirme ve ¢éziim 6nerisini sunabilme becerisine
sahiptir.

Yasli ile ilgili bedensel, ruhsal ve sosyal degisimi tanimlar, bu yonlerde belirlenen gereksinimleri dogrultusunda bakim verir.

Yash bakimi ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve sonuclarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kiilttrel
ve etik degerlere uygun hareket eder.

Alant ile ilgili uygulamalarda karsilasilan ve éngoriilemeyen karmasik sorunlari cézmek icin ekip tyesi olarak sorumluluk alir.

Birey olarak gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik, mevzuata ve mesleki etik kurallarina uygun davranir.

Yasl bakimi ile ilgili sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak verilen bagimli ve bagimsiz gorevleri yerine getirir.

Yash bakimi ile ilgili uygulamalarda karsilasilan ve éngoériilemeyen karmasik sorunlari ¢ozmek icin saglik ekibi Gyeleri ile isbirligi yapar.
Yasam boyu 6grenme bilincine sahiptir.

Yasl bireyin ve ailesinin saglik hizmetlerine ulasmasinda yardimci olur.

Yasl bakimi ile ilgili konularda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak aileyi, toplumu ve kurumlari bilgilendirir, distincelerini ve
sorunlara iliskin ¢c6zim 6nerilerini yazili ve sozli olarak aktarir.

is saghgr ve giivenligi, cevre bilinci ve kalite stirecleri hakkinda bilgi sahibi olur.
Yaslanma ve yasliligin fizyolojisini tanimlar.

Yasl bireylerin fiziksel, psikolojik ve sosyal alanlarini destekleme, temel diizeyde rehabilitasyon programini planlama ve uygulama islemlerini
tanimlar ve uygular.

Yasli bakimina yonelik hukuki uygulamalari ve destek sistemlerini (huzurevi, glindiiz bakim evi vb.) agiklar.
Gerek yaslilarla gerekse toplumun diger kesimleriyle sozlii ve yazili iletisim olanaklarini kullanarak iletisim kurar.
Bir yabanai dili kullanarak alanindaki kaynaklari izler ve meslektaslari ile iletisim kurar.

Meslegi ile ilgili bilisim teknolojilerini (yazilim, program, animasyon vb.) etkin kullanir.

Gunliik hayatta kullanilan belge ve yazilari kelime islem programini kullanarak yazabilir ve diizenleyebilir.
Hesap tablosu islemlerini yapabilir

Olusturulan belgeler tizerinde gerekli diizeltme ve bicimlendirme islemlerini yapabilir

tablo ve dokiimanlari ve yazdirma islemlerini yapabilir

Bilgisayar ortaminda sunum olusturabilir
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